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LEI N° 2.275 DE 25 DE JULHO DE 2025.

a4 L DISPOE SOBRE A CRIACAO DO SETOR DE
Pég.(s) 002 £ Ol | ALMOXARIFADO DA CAMARA MUNICIPAL
e oy | DE CAMPESTRE MG E DA OUTRAS
Secretaria de Administracd PROVIDENCIAS

O Povo do municipio de Campestre, Estado de Minas Gerais, através de seus
representantes na Camara Municipal de Campestre aprovou e eu, Prefeita Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - O funcionamento do almoxarifado no ambito da Camara Municipal de
Campestre reger-se-a por esta lei.

§ 1° - Almoxarifado € a unidade armazenadora de material, ou seja, o local onde
ocorre a guarda de material para consumo em geral, em fun¢do de sua natureza e do
volume do estoque existente, independentemente da formalizagao institucional do setor
de guarda de material na respectiva estrutura do 6rgao.

§ 2° - Entende-se por materiais passiveis de registro contabil pelo almoxarifado toda
entrada de material para consumo ou para transferéncia.

Art. 2° - Todo produto, mercadoria, material, equipamento ou objeto permanente
adquirido devera possuir registro de entrada e de saida no almoxarifado da Camara
Municipal de Campestre.

§ 1° - O registro de entrada e saida do almoxarifado devera ser efetuado mediante
sistema informatizado da Camara Municipal de Campestre ou, entdo, em registro fisico,
em caso de inexisténcia de sistema eletrénico.

§ 2° - A entrada de dados no sistema informatizado sera efetuada em ordem
cronolégica das entradas e saidas de material.

Art. 3° - Todo produto, mercadoria, material, equipamento ou objeto permanente
adquirido sera entregue ao almoxarifado da Camara Municipal de Campestre na ordem
de compra ou ordem de servigo.

Art. 4° - Fica autorizada a designagéo, mediante portaria da Mesa Diretora, de servidor

para ocupar a fungdo de responsavel pelo almoxarifado da Camara Municipal de
Campestre.
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Paragrafo Gnico - O servidor designado fara jus a gratificagédo de 40% (quarenta por
cento) sobre o salario base do servidor que sera nomeado, que ndo sera incorporado
ao salario.
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Art. 5° O responsavel pelo almoxarifado, ao receber produto, mercadoria, material,
equipamento ou material permanente, devera realizar duas conferéncias:

| - Verificagdo de conformidade da nota fiscal com a ordem de compra,;

Il - Verificagdo de conformidade da ordem de compra (empenho) com aquilo que foi
entregue.

Paragrafo Unico. Se houver incongruéncia entre as verificagdes citadas neste artigo, o
encarregado pelo almoxarifado devera comunicar ao Controle Interno da Cémara
Municipal para devidas anotacdes e providéncias.

Art. 6° Encontrando-se regular a entrega, o responsavel pelo almoxarifado procedera
ao registro no sistema informatizado ou em meio fisico, a entrada de produto,
mercadoria, material, equipamento ou objeto permanente, pelo custo de aquisigdo e em
conformidade com a nota fiscal.

Art. 7° Constituem documentos contabeis de movimentacdo de material nos
almoxarifados:

| - Nota de Requisicao de Material;

Il - Nota Fiscal;

[Il - Documento de Movimentagao de Material — DMM.

Art. 8° O controle das datas de validade dos produtos pereciveis sera realizado pelo
responsavel pelo almoxarifado.

Art. 9° O responsavel pelo almoxarifado fara, no final de cada ano, a prestagcao de
contas de suas atividades a Controladoria Interna da Camara Municipal de Campestre.

Art. 10 - As praticas inadequadas que ndo importem em prejuizo para a Camara
Municipal deverdo ser informadas ao Controlador Interno mediante relatério, para

serem sanadas no prazo fixado pela Controladoria Interna da Camara Municipal.

Art. 11 Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicacéo, revogando as disposi¢coes

em contrario.
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