Prefeitura Municipal de Campestre

Estado de Minas Gerais
GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 53, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2022

Cria Cargos de provimento em comissdo no
quadro de pessoal da Camara de Vereadores do
Municipio de Campestre e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Campestre, aprovou e eu Prefeito Municipal no uso de
minhas atribui¢des legais, contidas na Lei Orgénica Municipal, sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° - Fica criado no Quadro de Pessoal da CAmara Municipal 01 (um) cargo
comissionado a saber:

I — Chefe de Secretaria.

Art. 2° - Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I - Quadro: A criagdo do cargo de provimento em Comisséo;

I — Cargo: O conjunto de atribuigdes e responsabilidades cometidas a um
funcionério, criado por lei, com denominagio prépria em ntimero definido e retribui¢io
padronizada;

III — Nivel: Posicionamento de cargo, a fim de definir a sua remuneracéo;

Art. 3° - O Quadro do Cargo em Comissio destina-se ao atendimento dos cargos
de chefia, dire¢do, coordenagdo, assessoramento e outras atividades de confianca;

Art. 4° - E de recrutamento amplo e provimento em Comissdo o cargo constante
no Anexo I.

Paragrafo tnico: A remuneraggo do cargo comissionado de Chefe de Secretaria,
ndo podera ultrapassar os dos Secretarios Municipais, atendendo artigo XII da Lei
Organica Municipal.

I - Em observéncia ao disposto no paragrafo unico deste artigo, fica estabelecida
a carga horaria do cargo comissionado em 40 (quarenta) horas semanais.
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Art. 5° - O provimento do cargo em comissdo € de competéncia dos membros da
Mesa Diretora, sendo demissiveis “ad nutum”.

Paragrafo unico: Os atos administrativos referentes ao cargo comissionado,
serdo assinados pelo Presidente da Camara Municipal;

Art. 6° - O cargo ora criado ¢ descrito, especificado e com atribui¢des definidas
no anexo II;

Art. 7° - A nomeacgdo do cargo de exercicio em comissdo, de que trata essa Lei,
dar-se-4 mediante nomeag@o por ato da Mesa da Cadmara Municipal de Vereadores;

Art. 8° - As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas pelos recursos
constantes nas dotagdes or¢amentarias destinadas as despesas de pessoal, consignadas

em orgamento para o exercicio de 2022.

Art. 9° - O cargo em comisséo é provido com base no critério de confianga, de
livre nomeagao e dispensa da Mesa da Cimara.

Art. 10 — O ocupante do cargo comissionado tera direito a férias regulamentares,
além do 13° salério, conforme dispde o artigo 39 da Constitui¢do Federal.

Art. 11 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 12 — Revogam-se as disposi¢des em cofitrario.
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ANEXO I
Quadro de Cargos de Provimento em Comiss&o

Camara Municipal de Campestre
Cargo em Comissdo | Vaga | Recrutamento Nivel Vencimento Jornada
Chefe de Secretaria | 01 Amplo Ensino Médio | R$ 3.296,00 | 40h/semana

CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

ATRIBUICOES

l Chefe de Secretaria f

1 — Prestar assessoramento geral a Secretaria ao Presidente da Cdmara Municipal, a
Mesa da Cimara e a todos os Vereadores, no exercicio de suas prerrogativas
constitucionais;

2 — Coordenar as atividades e os assuntos relativos & CAmara Municipal, cuidando de
seus documentos, projetos de leis, e demais atos administrativos publicos, mantidos sob
a guarda e responsabilidade da Camara Municipal;

3 — Manter agenda cronoldgica e organizada da Presidéncia da Camara, Mesa Diretora,
Comissdes Especiais, cuidando do cumprimento dos prazos legais e compromissos
oficiais ou sociais da Instituicdo;

4 — Assistir e coordenar a representagfo social do Poder Legislativo;

5 — Manter sob seu arquivo de vigilancia todos os documentos da CAmara Municipal,
inclusive os de natureza administrativa, determinando sejam contabilizados e

arquivados em ordem sequencial e cronolégica, para futuras fiscalizagdes e prestacdes
de contas;

6 — Cuidar da expedigéo e recebimento da correspondéncia oficial ou social do poder
Legislativo, a postagem a quem de direito mantendo-as em arquivo préprio;

7 — Acompanhar e assessorar as reunides ordindrias e extraordinarias da Camara
Municipal, da Mesa Diretora, das Comissdes Especiais e demais atos do Legislativ,
lavrando as respectivas atas e arquivando-as;

5

'\gﬂ_\/

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPESTRE - ESTADO DE MINAS GERAIS [\J

«/

Rua Coronel José Custédio n° 84 — CENTRO CEP.: 37.730-000 TELEFONE: 3743-1950




Prefeitura Municipal de Campestre

Estado de Minas Gerais
GABINETE DO PREFEITO

8 — Prestar assessoramento pessoal aos Vereadores, em tudo quanto lhe for solicitado,
desde que pertinente as suas atribui¢des e competéncia legislativa;

9 — Relacionar-se com o Executivo Municipal, solicitando-lhe e atendendo-o em tudo
quanto se trata das atribuigdes e competéncia legislativa;

10 — Zelar pelo cumprimento de diretrizes, normas e programas estabelecidos;

11 — Executar outras atividades similares por demanda de seu superior.
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